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IHHOACHIOBAJIBHA 3AITMCKA

Meta BcTynmHOrO BUIpOOYBaHHS — MEPEBIPKa PiBHA BOJIOIHHA abiTypi€HTOM
TEOPETUYHUMHU 3HAHHSAMH, TMPAKTHYHUMH yMIHHAMH Ta HaBUYKAMH, IO
nepeadadeHi OCBITHRO-KBaMI(IKAIIMHUMU XapaKTEepUCTUKaMU Mpodeciii: cexkperap
KepiBHUKa (IIJMNPUEMCTBA, YCTAHOBM, OpraHizailii); omepaTop KOMII IOTEPHOTO
HaOopy; ormepaTop 3 00poOku iH(popMaIlii Ta TpOrpaMHOTro 3a0e3neYeHHS.

Jns BcTymy Ha 3000yTTS OCBITHRO-IPO(ECIHHOTO CTyIeHsS (HaxoBHiA
Mostofmmii GakanaBp 3a cremianbHicTIO 029 «lHdbopmartiitna, 6i06mioreyHa Ta
apxiBHa crpasa» (OIIII «/{u10BoACTBO») MPOBOAUTHCS IHTETPOBAHE TECTYBAHHS.

3aB/aHHs BCTYIIHOTO ICTIUTY € KOMIUIEKCHUM 1 MIPEICTaBIIsie COOO00 MOeTaHe
BUpIIIEHHSI TMOCTaBleHUX 3anad. KoskeH eram BUSBISIE pIBEHb MIATOTOBKU Ta
JEMOHCTpPY€E HaBUYKHU a0iTypieHTa 3 mpodecii cekpeTap KepiBHUKA (IIANPHEMCTBA,
YCTaHOBH, OpraHizailii); onepaTop KOMII IOTEpHOro Habopy; omepaTop 3 0O0poOKu
1H(dopMaIrii Ta mporpamMHOro 3abe3neyeHHs.

JInsi BUKOHAHHS 3aBJAaHHS BCTYIHOI'O BHUIPOOYBAHHS HEOOX1JHE BOJOJIHHSA
3HAHHSIMU, YMIHHSIMU Ta HABUYKaMU 3 TIPeIMETIB: «JloKyMeHTalliiiHe 3a0e3neueHHs
YOpaBIIHHA), «YKpaiHCbKE JUIOBE MOBJIEHHA», «TeXHOJOorii KOMIT I0TepHOI

00poOKkH 1HpOpMAITIiY.



I1. 3BMICT ITPOT'PAMUA

ITPOI'PAMA

IHTerpoBaHoro TecTyBaHHs 3 peaMeTiB CHEHiaJIbHOT0 HUKJLY
Mpeamer « IOKYMEHTAIINHE 3ABE3ITEYEHHS YITPABJITHHSI»

Pozain 1. Opranizaunisi AiJ1I0BOACTBA HA MiANPUEMCTBI,
B Oprasisaimii, ycTaHOBi

Hoxyment. Knacudikarisi qokymeHtiB. [loHsTTs mpo aimoBoacTBo. [ToHATTS
npo jgokymeHTd. Kiacudikaris mokymeHTiB. Opranizaiis JIUJIOBOJACTBA Ha
nignpueMcTBl. Opranizaimis aumoBojactBa. CTPyKTypHI MIAPO3AUIMA, IO BEAYTh
n10BoACTBO. DYHKINIT KaHIIEIApii.

Po3aia 2. 3aranbHoB:xMBaHI HOpMHU 0OPMJICHHS
TEKCTOBOI0 MaTepiaxy

Hopmu odopmnenHss TekctoBoro wmartepiany. IlpaBuna odopmieHHs
NOoKyMeHTIB. CKJIaOBl YaCTUHU TEKCTY JOKyMeHTa. JIpyk apaOChKUX Ta PUMCHKHX
uudp. Hopmu odopmieHHs TtekctoBoro marepiany. OdopMieHHS MaIllMHOMUCHOT
cTopiHku. BuMoru 10 oopmiieHHs 3arojoBKiB Ta miAg3aroioBkiB. A03an. Hymepariis
CTOPIHOK.

Po3aia 3. [IpaBuiia ckiaiaHHsa Ta 0(pOPMIICHHS
OPraHi3aliiHUX J0KYMEHTIB

Cucrema opranizamiifHo-posnopsimunx  gokymentiB. JCTY 4163-2020
Knacudikanis 10KyMeHTiB, 110 BX0JATh 10 cuctemu OPJI. 3aranbHi BUMOTH 1100
cCkIagaHHs Ta odopMIIeHHS JOKYMeHTIB 3a JlepxkcTanmgaprom 4163-2020.Bumorn 1o
TEKCTy Cilyxk00BUX JOKyMeHTiB. biank Ta #oro ckiaa. Crtunb ciryk00BUX
JOKYMEHTIB. Bumoru mozao Ttekcty ciayx00BUX JOKyMeHTIB. brank Ta ioro ckiaj.
Bumorn mrono odopmiieHHS PEKBI3HTIB  CIY>KOOBUX JOKyMeHTiB. [lopsmok
po3pobisieHHst OnaHKiB. BUroTOBIEHHS MOKYMEHTIB 3a JOMOMOIOI0 JPYKYBaJIbHUX
3aco0iB. OOk, 30epiraHHs Ta BUKOPUCTAHHS OJIaHKIB Ta medaTtok. OdopmiieHHS
JIOKYMEHTIB, IIO 1X Mepe1atoTh 3ac00aMH €JIEKTPO3B’SI3KY Ta €JIEKTPOHHOIO MOMITOIO.

Po3zain 4. IIpaBuia ckiagaHHs Ta
o(opMIIeHHS 1OBIAKOBO-IHGOPMALIHOI JOKYMeHTallil

CkmamanHs Ta OQOpPMIICHHS JIOMOBITHUX, CITY’)KOOBHX Ta IOSCHIOBaJIbHUX
3anucok. Ix dopmynsap. CknaganHsa Ta odopMmieHHs A0BiAKA. Buaum m0BIiAOK.
dopmysip moBinku. FOpuanuna ocHoBa ix ckimamaHHsA. CkiaagaHHS Ta 0OPMIICHHS



TeneonorpaM. Ix ¢opmynsp. Bumoru 10 ckinamaHHs Ta oQOPMICHHS CIyKO0BUX
mucTiB. Buan ciyx06oBux nmuctiB. OcoOMMBI MOMITKHM Ha JOKyMeHTax. DopMyIsip
ciryx00Bux nuctiB. Ckinaganug Ta opopmiieHHs akTiB. @opMyisap akta. Buau akTis.
JlokymeHnTaiisi poboTu KoiyeriasibHuXx opradiB. CkmamaHHs Ta 0GOpPMIICHHS
npoTOKOJiB. DopMysip mpoTokoy. Butsr 3 nporokony. Ckiiaganss Ta 0oopMIICHHS
JIOTOBOPIB, KOHTPaKTiB. Buaum AOroBOpiB, KOHTPAKTIB Ta TEPMIHH iX 30epiraHHs.
Ckiaganss Ta 0pOpMIICHHS TPYOBOI yTO/IH.

@opmynsp TpyaoBoi yroau. OcoOnuBicTh iX ckiagaHHs. CkiIajaHHA Ta
o(OpMIIEHHS ILIaHIB, 3BiTiB, 3B€JIEHb, CIIUCKIB. IX GopMyIspH.

Po3zain 5. IlpaBuiia ckiaganHs Ta 0(pOPMJIIEHHS PO3NOPSIAYUX TOKYMEHTIB

Posnopsiqua nmoxymenTaniis. Ckiamnanas Ta oQOpPMIICHHS HakasiB 3 OCHOBHOI
nismpHOCTI. Dopmyrsip Hakazy. [lpaBuna ckiafiaHHS pPO3MOPSIKEHb, IMOCTAHOB.
[IpaBuna ckiagaHHs pillleHb, BKa31BOK

Pozaia 6. [IpaBuiia ckiafaHHA Ta 0(pOPMIICHHS
OpraHi3aliiHUX JOKYMEHTIB

Opranizaniiina gokymeHTtamis. CkiagaHHs Ta O(OPMIICHHS MOJIOXEHb,
IHCTPYKILiH 1 npaBwil. CKIagaHHs CTaTyTIB.

Pozaia 7. [IpaBuiia ckiafaHHsa Ta 0(pOPMIICHHS
JAOKYMEHTIB 0C000BOI0 CKJIALY

Cknan kaapoBoi AokyMmeHTamii. CxemMu NpuiloMy, 3BUIBHEHHS, NEPEBONY.
OcHOBHI BHUIM 3as1B (IIPO MPUHOM Ha POOOTY, PO MEPEBEECHHS Ha 1HIIY poOOTY, PO
HaJaHHS BIAMYCTKM, 0po 3BUIbHEHHS).CkiagaHHs 1 O(OpPMIEHHS aHKETH,
aBToOlorpadii xapaktepuctuku Ta pestome. OdopMieHHS TOKYMEHTIB 3 OOJIIKY
kajpiB. Pobota 3 00MIKOBUMH JOKyMEHTaMH (OCOOMCTI JIMCTKH, OCOOMCTI KapTKH)
Odopmiiennst ocoductux cmpab. [IpaBuna ckinaganHs 1 oQOpMIICHHS TOBIPEHOCTI 1
posmucok. CknagaHHs 1 odOpMIICHHS Haka3iB 3a OCOOOBHM CKIQJOM. PekBi3uTH
Hakazy 1 BAMOTH JI0 BUKJIaAy TeKCTy. Butsr 3 Haka3zy. [locBigueHHs Ha BIAPSKCHHS.
TpynoBi KHUKKH, BAMOTH JI0 BEJICHHS 1 30€piraHHs.

Po3nin 8. Opranizaunisi podoTH 3 1OKyMEHTAMH

Opranizanis A0KyMeHT000iry. JIOKyMEHTHI NMOTOKM B yCTaHOBI. Peectparis
ciyx00Bux gokyMmeHTiB. ®Dopmm peectparii. [lopsimok MPOXOMKEHHS BXITHOI,
BUXIJTHOT Ta BHYTPIIIHBOI TOKyMeHTallli. KOHTpoJb 32 BUKOHAHHSM JJOKYMEHTIB.

Po3ain 9. [loTouHe 30epiraHHsi JOKYMEHTIB

Opranizamis MNOTOYHOTO 30epiraHHs  JOKYMEHTIB Ha  MHIANPUEMCTBI
Homenknatypa cnpaB. CkimamganHs 1 odopmieHHA. Bumorn 10 ckiiagaHHs
HOMEHKJIaTypH cripaB. @opMyBaHHsI CpaB JJisl MOTOYHOTO 30epirants. OdopmiieHHs
oOknmaauHku  crpaB. Iaaekcamis  copaB.  OdopmiieHHST  3aroJIoOBKIB  CIIPaB.



VHidikoBana ¢dopma HOMEHKJATypu crpaB. CucTreMarusailisi OKpeMHX KaTeropiu
JOKyMeHTIB. 30epiranns 1 Bujayda cupas. Tepminu 30epiranHs.
[Totoune 30epiranns. [IpaBuna 36epiranus crpas.

Po3ain 10. O6po0ka cnpaB AJis1 HACTYIIHOT'O 30epiraHHs

ApxiBHa cuctema. IlinroroBka cmpaB [Jisi mepedadl y BIIOMYMIA apXiB.
CkJajanHsi ONUCy JOKYMEHTIB TPUBAJIOTO 1 TUMYACOBOTO 30epiranHs. 3/1a4a cipas y
Bimomuunii apxiB. ExcrieptHa xomicis 1 ii ¢pynkuii. ExciepTusa miHHOCTI TOKyMeHTAa.
[TinroToBka cmpaB ans 37a4i B apxiB. [IpaBuna ckimagaHHs 1 OOPMIICHHS OTHCIB.
3mava cpaB Ha JepkaBHE 30epiraHHs.

Pozaia 11. ITucbmMoBi 3BepHEHHS TPOMAISIH

3aKOHOJaBUl AaKTH MO poOOTI 3 MHUCBMOBHUMH 3BEPHEHHSMH TPOMAJSH.
Knacudikamis nuceMoBux 3BepHeHb. [Ipomosumii. Ckapru. 3asBu. [lopsimok
MpUiloMy TIPOIIO3HUIIIH, 3asB 1 CKapr rpoMajisiH. HampaBieHHs! 3BepHEHb HA PO3IIISLL.
Peectparisi. IloBimomieHHst 3asBHMKY. KOHTpoOJdbr 3a TEpMIHOM BUKOHAHHS
nokyMeHTIB. [HdopmariiiHo-noBiIKOBa poOoTa 13 3BEpHEHHSAMH. ['pynyBaHHS
JIOKYMEHTIB B cripaBy. [loToune 30epiranHs 3BepHEHb.

Hpeaver «YKPAIHCHKE JIIJIOBE MOBJIEHHSI»

Tema 1.PoJib i 3HAUEHHSI MOBH B CYCHILIIHOMY KHMTTI

MogBHa momituka B YkpaiHi. Pons mMoBu y cycninbHOMY XUTTi. [loHSTTS
JiTepatypHoi MOBU. MoBHa HOopMa. CTHIIBOBI PI3HOBUIM YKPAIHCHKOT JITEpaTypHOT
MoBH. O@imiiiHo-ainoBui cTuiab. CTUIL CydyacHOTro Aij0oBOro muchMa. KymneTypa
JIJIOBOTO MOBJICHHS. Bumorun 10 MoBJIeHHST (IIPaBWIbHICTh, 3MICTOBHICT,
JIOT1YHICTh, TOYHICTb, JOPEUYHICTh, BUPA3HICTB).

Tema 2. YcHe aijioBe MOBJICHHS

Oco6MBOCTI YCHOTO JA1710BOr0 MOBJEHHS. [IpOTOKOJIBHI BHUMOTH IOO
opraHizailii Ta METOAUKH TpoBeAeHHs 3axoiB. [IpuiioM BiaBimyBauiB. TenedoHHa
po3moBa. [inoBa OGeciga. @opmu BBiuIMBOCTI. JlinoBI Hapanu. YcHe myOsiuHe
MOBJIEHHS. Buay 1 s)kaHpH myOiYHUX BUCTYMIB: JAOIMOBIIb, TPOMOBA, JIEKIIisl, Mpec-
KoH(epeHiris.

Crifiki  MOBHI  3BOpOTH.  DYHKIIOHAIBHO-CTHIIICTUYHI  OCOOJIMBOCTI
BUKOPUCTaHHS CTIMKUX MOBHHX 3BOPOTiB ((hopmu BBIwIMBOCTI). XKecTu 1 MiMika sIK
HeBepOasbH1 3aCO0M CIIIKYBaHHS.

Tema 3. Jlekcu4Hi 32c00M MOBH

3HaueHHS cjoBa. bararo3HauHicTh ciB. MOBHI IIOMHIIKH, IIOB’S3aHl 3
HE3HAHHSIM 3HAYEHHS CJIOBA: TMAPOHIMHM, CHHOHIMH, OMOHIMH, TaBTOJIOTIS.



[Ipodeciitna nexcuka. Heomnorismu ¥ 3amo3uuyanHs. @Dpaszeonoris CydacHOi
JiteparypHoi moBu. ®Dpa3zeonoris y aigoBoMmy MoBieHHI. [loMunkm y 3acTtocyBaHHI
¢dbpazeonoriyHuX 3BOPOTIB. [HIIIOMOBHI CJIOBa.

Tepminonoris. 3amiHa 1HO3EMHUX TEpPMIHIB YKpPAiHCBKMMH  CIIOBaMH.
BukopucTtanHus TepMiHIB B AIOBOMY MOBIICHHI.

Tema 4. MopdoJioriuni 3aco6u MOBH

CtunicTiyHe BUKOPHUCTaHHS IMEHHUKIB, CKJIQJAHOCTI y B)XMBAaHHI IMECHHHUKIB,
MOB’s3aHUX 3 KaTeropisiMd pojy; 3 KaTeropiero uucia. BiIMIHKOBI 3aKiHYCHHS
IMEHHHKIB. Y TBOpPEHHS 110 OaThKOBI. [IpaBornuc npi3Buii.

®opMmu, rpynu NpUKMETHUKIB. OcCOOJMBOCTI YTBOpPEHHS 1 BXKUBaHHS (opm
CTYTICHIB TIOPIBHIHHSI.

BoxuBaHHS KUTbKICHUX YMCITIBHUKIB. [IpaBomnuc.

BixuBanns 3aiimennukiB. [IpaBonuc.

®dopmu, ciocobu TBopeHHs aiectiB. Kareropii yacy 1 crnoco0y jieciiB.

[IpucniBHUKH, IPUAMEHHUKH, CTIOTYYHUKH.

Tema 5. CuHTaKCH4YHI 32aC00M MOBH

CHHOHIMIYHE BUKOPUCTaHHS MNPUHAMEHHUKOBHX 1 Oe3NpHIIMEHHUKOBUX
KOHCTpYKUiH. [Tomuiiku, mos’g3aHi 3 0araTo3HauHICTIO CJIOBA, TP BUKOPUCTaHH1

CUHOHIMIB. B)XMBaHHS NPUIAMEHHUKIB NMPU OJHOPIHUX PEUYEHHAX. 3MICTOBI
3B’SI3KM 1 MOPSAJOK CIIIB Y IPOCTOMY PEUYEHHI.

VY3roxeHHs migMeTa 3 MPUCYIKOM. ¥Y3roJKeH1 03HaUeHHS. BikuBaHHS AesIKUX
BUJIIB J0AaTKIB 1 oOctaBuH. [loMHIIKH, TTOB’s3aHl 3 JIOTIYHOIO HE CIIOJIYYyBaHICTIO
OJTHOPIJTHUX WJICHIB PEUEHHS, 3 y3araJlbHEHUMHU CJIOBAMHU.

[Tapanenbhi CUHTaKCUYHI KOHCTPYKITi1 JEMPUKMETHUKOBHUX Ta
JTIEMPUCITIBHUKOBUX  3BOPOTIB. CTHIIICTUYHE BUKOPUCTAHHS  KOHCTPYKIH 3
IMECHHUKAMH, YTBOPCHUMHU BiJT JIIE€CTIIB.

BxuBanHs 0c000BUX 1 0€30C000BHUX KOHCTPYKIIH. OcoOmmBocTi OynoBu
CKJIQJIHOTO peYeHHs. BiKWBaHHA CHONYYHUKIB 1 CIONYYHUX CIiB. BUKOpHCTaHHA
IPsIMOi MOBH Ta IIUTAT Y TEKCTI.

Tema 6. MoBa 10KyMeHTIB

Joxymentn: (¢GyHKIii Ta kiacudikamis. Bumorm g0 ckiamaHHs
odopmirroBaHHS JOKyMeHTIB. OdopMieHHs CTOpiHKU. TeKcT 1 oro odopmIiItOBaHHS.
CkopouyBaHHs ciHiB 1 cioBocnonyk. CTaHgapTyBaHHsI AUIOBOTO TEKCTYy. PekBi3zutu
JIJIOBUX TATIEPiB.

Tema 7. JlIOKyMeHTYBaHHSA B YIIPaBJIIHCHKIH AI1IbHOCTI

Cknamanns MOoKyMeHTIB. TumoBi MoBHI 3BopoTd. J[oOKymMeHTH 3 0COOOBOTO
CKJIay: 3asBa, aBTOO10rpadis, XapaKTepUCTHUKa TOIIO.



JloBiKOBO-1H(GOpPMAITIHHI JOKYMEHTH: CIy>XKOOBHM JIUCT, OBiJIKA, TOTOBITHA
3aIKCKa, TOSCHIOBAJIbHA 3aICKa, CITy)KOOBa 3aIrcKa, MPOTOKOJ, BUTSAT 3 MPOTOKOITY
TOIIO.

Posmopsiaai mokyMeHTH: Haka3u, PO3MOPSHKEHHS, TOCTAHOBA, BKa3iBKa, CyJ0Ba
yxBana. Butsaru. ['ocmomapchko-I0roBipHI JOKYMEHTH: JOTOBIp, TpyJOBa Yroja,
KOHTPAKT TOIIIO.

OO6mikoBO-(piHAHCOBI JOKYMEHTH: aKT, MPETEH3IMHWI JUCT, MMO30BHA 3asBa,
ayJIMTOPCHKUI BUCHOBOK.

Hpexaver «TEXHOJIOT'TE KOMITIOTEPHOI
OBPOBKHU IH®OPMALII»

Tema 1. O0poOka TekcTOBOI iHpOpMaILii.
TexkcroBuii penakrop Microsoft Word

PosmiznaBanns o6paziB. Pobora y TEKCTOBHX penakTopax. 3aBaHTaKEHHS
TEKCTOBOro penakrtopa. CTBOpEHHs, 3aBaHTAXKECHHS Ta 30epexeHHs GaiiiB-
JIOKYMEHTIB. BIKHO TEKCTOBOro peaakTtopa. MeHIo, peXUMH OISy JOKYMEHTIB.
BBenenns, pemaryBaHHs Ta (opmaTyBaHHS TekcToBoi iH(popmarii. IlepeBipka
opdorpadii Ta rpamatuku. 3acoObu odopmiieHHS JokyMeHTIB. I[loOymoBa Ta
dopmaryBanHs Tabmuib. Pobora 3 komonkamu. Iloms 3mutrs. JlpykyBaHHA
nokyMeHTiB. PobOora 3 rpadiunnmu 00’exktamu. B3aeMHE pO3MIIIEHHS TEKCTYy 1
rpadiku.

Tema 2. O0po0ka Tabau4HOI iHGopmanii.
Enexrponni Tadiamnui Microsoft Excel

3aBanTaxkeHHs nporpamu. CTBOpEHHS, 3aBaHTaKEHHs Ta 30epekeHHs (aiiiB-
kaur. BikHo mporpamu. MeHro Ta maHenm iHCTpyMeHTIB. PoGora 3 BikHamu Ta
apKyliamM KHUT. BBelleHHs Ta pegaryBaHHs 1aHUX.

[TepemitenHst Mo Tabnuill Ta BUIIECHHS (ParMeHTIB €JIEKTPOHHOI TaOIHII.

dopMaTyBaHHSA KOMIPOK Ta Jlana3oH1B KOMIPOK.

Buxopucranss popmyt ripu o0UucieHHsX y Tadbmuusgax. CTBOpeHHs GopMy:I.

Maiicrep ¢ynkuiii. Katropii ¢ynkiiii. Bukonanuss obuucieHb 3 JaHUMH 3
PI3HUX apKYIIIiB.

CrBopennsi cnucky. PoOora 31 cnuckamu. CopTyBaHHS, (iuIbTpanis,
po3umperuit pinbTp. ABTOMUIBTP. 3BE/IeHI TaOIHIII.

[Tonepeaniit meperisg i Jpyk poOOUOro apKyIry.

Maiicrep miarpam. OcHOBHI eneMeHTH niarpamu. PenaryBanus ta oopMaTBaHHS
CJIEMEHTIB JlarpamMu.

CrtBopeHHs 0a3 3aco00M BBEJEHHS JaHUX y TaOJUII0 Ta 3 BUKOPHUCTAHHSIM

dhopm.



Tema 3. Pooora B 6a3ax panux. IIporpama Microsoft Access

Konmneniiis 6a3u ganux. OCHOBH MOOY/I0BH CUCTEM yIIPaBJIiHHS Oa3aMu JTaHUX.
Penstiiina Moienb TaHUX.

JloriuHe mpoeKTyBaHHs 0a3u TaHuX.

Crpykrypusanisi Ta opranizauia gaanx CYBJ[ MS Access. O0’extu 0asu
nanux. Opranizamis 6a3 nanux y CYBJ] MS Access.

KonctpyroBannst Tabmuie.Pesxxumu ctBopeHHst Tabnumb. CTpyKTypa TaOJHIIb.
Tunu maHux.

Opranizanis 6a3 gauux y CYBJ] MS Access. @opmu Ta iX cTBOpeHHs. Pexxumu
CTBOpEHHsI opM. BBe1eHHs TaHUX 3a JOIOMOTOI0 (POopM.

Opranizariis 6a3 nannx y CYBJ] MS Access. BijHomeHHs MiXK TaOJIUISIMH.

BcranoBiieHHs 3B’513K1B MK TaOnuisiMu. MakeT-cxema JIaHuX.

Opranizamisa 6a3 nanux y CYBJl MS Access. BBenenHs naHux 1 CTBOPEHHS
3BITiB. PesxuMu cTBOpeHHs 3BiTiB. DOopMaTyBaHHS 3BITiB.

CoptyBanHs, GpuabTpalis 1 momyk ganux. [Ipoctuii Ta po3mmpenuit GuibTpu.

[Tomryk 3anucis.

Opranizanisa 6a3 ganux y CYBJl MS Access. @opmyBanHs 3anuTiB. [Ipoctuit
3anuT. 3anUT Ha BUOIpKY. 3anuTH Ha Moau(IKalito Ta0auIb. Po3paxyHKH y 3amurax.

Tema 4. O0po0Oka rpagivynoi ingopmauii

Kowmm’totepHa rpadika, Tunu rpadiuaux ¢aiinis. PactpoBi Ta BEKTOpHI

300paxkenHs. @opmaru rpadiuynux Qaitmis. I'padiuHi perakTopu.

I'padpiunmii pemaktop Paint. CTBOpeHHs 300paxeHb. 30epiraHHs Ta JpYyK
MaJOHKa.

Onepanii 3 rpadiyaumMu o0’ekTamu. MastoBaHHS T€OMETPUUYHUX OO’ €KTIB.
BuninenHs, mnepemilieHHs, pO3TATYBaHHsS, HaXui 1 MOBOPOT 00’ekTiB. Pobota 3
oydepom oOMiHY.

[Iporpama njsi cTBOpEHHSI €NEKTpOHHUX TpeseHTanii Microsoft PowerPoint.
[aTepdeiic mporpamu.

CrtBopenHsi MakeTy Tmpe3eHTaiii. [IoHATTS mpo cnaiig Ta HOTO CTPYKTYpY.
Jlu3zaiin Ta cTuini opopMIICHHS Mpe3eHTaIlll.

Hactpoiika animariii eneMeHTIB mpeseHTainii. PemaryBanHs Ta JeMoHCTparris
Mpe3eHTalli.



III. KPUTEPII OIITHIOBAHHSI

daxoBe BCTyMHE BUMPOOYBaHHS 3 IpeIMeETiB: «JlokyMeHTalliiiHe 3a0e3neYeHHs
YIIpaBIIHHIY, « YKpaiHChKE J1J0BE MOBJICHH», « TeXHOIOr1i KOMI FOTepHOT 00pOoOKH
iH(popMalLlii» CKIagaeTbcss 3 JABOX 3aBJaHb. TEOPETHYHOrO (TECTOBOTO) Ta
NpakTHYHOTO. TecToBe 3aBlaHHs CKianaeThes 3 60 3amuTaHp, U0 OLIHIOIOTHECSA B 60
6aniB (1 mpaBunbHa BiAmoBinb — 1 Oam). [IpakTuune 3aBHaHHS — CTBOPEHHS JIBOX
TOKyMeHTIB o1liHtoeThes B 40 6aniB (1o 20 3a KOXKeH JOKYMEHT).

3aranbpHa MoxkauBa cyma 100 Oais.

3aBaHHs 0 BCTYITHOTO BUTIPOOYBAaHHS PO3pOOIEHO B IBOX BapiaHTaXx.

Ha Bukonanus 3aBaanp BiABOoIUTHECA 120 XB.

PO3PAXYHOK PEUTUHI OBOI'O BAJIA
BCTYIIHOI'O BUITPOBYBAHHA

[Ticas Bu3HaueHHs Oanla 3a TECTyBaHHS Ta NPAKTHUYHE 3aBJIaHHS 3 MPEIMETIB
CTEIIaIbHOTO UKy BH3HAYAETHCS OIIHKA BCTYyMHHKA 3a mkanoro Big 0 mo 200 6anis
— peiituHrouii Oan. lleli Oas BUKOPUCTOBYETHCS MPU CKIAJAHHI PEUTHHTOBOTO
CIIUCKY a0ITypi€HTA.

KinbkicTe HaOpaHux O0aniB abiTypi€EHTOM € PE3yIbTaTOM TECTYyBaHHS

96-100
91-95
86-90
81-85
76-80
71-75
66-70
61-65
56-60
51-55
46-50
41 -45
36-40
31-35
25-30
21-24
16-20
11-15
10

KinpkicTn
HaOpaHux OaiB
a0ITypiEHTOM

Ominka 3a
200-6apHOI0
IIKAJIO0X0
196-200
191-195
186-190
176-185
166-175
161-165
156-160
151-155
146-150
141-145
136-140
131-135
126-130
121-125
116-120
111-115
106-110
101-105
100

95-100
90-94
85-89
80-84
70-79
60-69
50-59
40-49
30-39
20-29
10-19

KiunbkicTh
HaOpaHuX OaiB
a0iTypieHTOM

12-6anbHOIO

1

11

10
9
8
7
6
5
4
3
2
1

IIKaJIOIO

Ouinka 3a
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